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はじめに
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当資料では、レッツ原価管理Go2で作成した請求書等のデータをPCA Hub 取引明細で

配信する手順をご案内いたします。

レッツ原価管理Go2および、PCA Hub 取引明細の基本的な使い方については、それぞ

れのマニュアルをご確認ください。

PCA Hub 取引明細はPDF以外の配信にも対応していますが、本マニュアルでは請求

書のPDFデータを配信する場合を例にご説明します。
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１．取引先の登録
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レッツ原価管理Go2の得意先台帳を書出し、PCA Hub 取引明細の取引先として読み込

みを行います。

レッツ原価管理Go2 PCA Hub 取引明細

① CSV形式で出力 ② 一括登録で読み込み

Go2の得意先のコードが、PCA Hubの取引先のコードになります。

得意先コードに半角英数記号以外の文字を使っている場合は変更してから出力

してください。
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１．取引先の登録 ①得意先 CSVデータ作成
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レッツ原価管理Go2の得意先をCSV形式で出力します。

(1)レッツ原価管理Go2の「得意先台帳」を

開き、[F11印刷]をクリックします。

(2)「TEXT書出」タブで以下の設定を行い、

実行します。

・ファイルの出力先＝任意のファイル名（拡

張子は.csv)

・□項目名を出力する＝チェックON( )

・文字コード＝Shift-JISまたは

Unicode(UTF-8)
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１．取引先の登録 ②取引先 CSVデータ読込
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PCA Hub 取引明細の取引先に登録します。

(1)PCA Hub 取引明細の「取引先一覧」を開き、「＋新規」の「一括登録」を選択

します。

(2)別のタブで「ファイル配信ツール」の「取引先インポート」が開きます。

「＋取引先インポート」をクリックします。
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１．取引先の登録 ②取引先 CSVデータ読込
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(3)「取引先インポート」が開きます。

以下のように設定し、「次に進む」をクリックします。

取引先データファイル＝レッツ原価管理Go2から出力したCSVデータ

配信方法＝任意の配信方法（運用に合わせて選択）

配信方法で「クライアントサイト配信」

を選択すると、取引先のメールアドレス

にマイページ登録の依頼メールが送信さ

れます。

配信方法の違いはPCA Hub 取引明細のマ

ニュアルでご確認ください。
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１．取引先の登録 ②取引先 CSVデータ読込
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(4)「取引先インポート取込列指定」が開きます。

取引先の必須項目と、CSVデータの項目の関連付けを行い、ページの最後の「登録

完了」をクリックします。

取引先 CSVデータ

取引先コード コード

取引先名 名称1

担当者（姓） 担当者名

メールアドレス メールアドレス
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１．取引先の登録 ②取引先 CSVデータ読込
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(5)インポートが受け付けられると、「取引先データ詳細」が開きます。

しばらくすると、登録状況が「済」になり、取引先一覧に読込結果が表示されます。

一括登録では取引先の新規登録のみを行います。（更新はできません）

登録内容に変更があった場合は、PCA Hub 取引明細のシステム上で修正を行い

ます。
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２．請求書の作成
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レッツ原価管理Go2で出力した請求書PDFを、ZIPファイルにまとめます。

ファイル名の構成を揃える必要がありますが、Go2の予約語機能を利用することで、

最適なファイル名を簡単に指定・出力することが可能です。

(1)売上伝票(または請求明細書)の編集画面、検索結果画面で[F10Excel]をクリック

します。

予約語機能は、レッツ原価管理Go2 Ver 1.17以降でご利用いただけます。
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２．請求書の作成
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(3)予約語が実際のコード等に自動置換されたファイル名で、PDFが作成されます。

例）書出先に指定したファイル名

%出力日%_%得意先コード%_請求書.pdf

↓

20260430_ESTE_請求書.pdf

20260430_KIMURA_請求書.pdf

20260430_HONDASEK_請求書.pdf

(4)作成したPDFファイルを、一つのZIPファイルにまとめます。

(2)「□取引先別にPDFファイルで出力」のチェックをONにします。

書出先で予約語を含むファイル名を指定し、[書出実行]をクリックします。
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３．配信前の準備
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ファイル配信のために、PCA Hub 取引明細で以下の登録を行います。

一度登録をすれば、内容に変更がない限り、次回以降の設定は不要です。

①ファイル名パターン登録 … 取引先コードがファイル名のどこにあるの
かを判断するために用います。

②メールテンプレートの登録 … 請求書を配信する際に送信するメールの内
容を登録します。

PCA Hub 取引明細の「配信明細一覧」を開き、「＋新規」の「一括登録」を選択し

ます。

別のタブで開く「ファイル配信ツール」から、登録を行います。
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３．配信前の準備 ①パターン登録
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(1) 「ファイル配信ツール」の「帳票データ一覧」で、「＋帳票データのアップ

ロード」をクリックします。

アップロードするPDFファイルの、ファイル名のパターン（命名ルール）を登録し

ます。

(2)「帳票データのアップロード」画面が開きます。

右上の「ファイル名パターン編集」をクリックします。
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３．配信前の準備 ①パターン登録
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(3)「ファイル名パターン編集」ウィンドウが開きます。

帳票種類ごとに取引先コードの位置を指定し、保存します。

例）

予約語「%出力日%_%得意先コード%_請求書.pdf」で請求書を作成した場合

↓

取引先コードが2項目目なので、

請求書を「アンダーバー（“_”）区切り」「2項目目」と設定します。
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３．配信前の準備 ②メールテンプレート登録
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(1)「ファイル配信ツール」の「メールテンプレート」を開き、「＋新規」をクリッ

クします。

(2) 「メールテンプレート登録」画面が開きます。

必要事項を入力し、「登録」で保存します。

PCA Hub 取引明細から配信する際に送信するメールのテンプレートを登録します。

配信方法ごとにテンプレートが必要です。

詳しい編集方法はPCA Hub 取引明細のマニュアルをご参照ください。
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４．ファイルの配信登録
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レッツ原価管理Go2で作成した請求書等のPDFデータの配信登録を行います。

(1)「ファイル配信ツール」の「帳票データ一覧」を開き、「＋帳票データのアップ

ロード」をクリックします。
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４．ファイルの配信登録
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(2)「ファイル選択」ボタンから、請求書をまとめたZIPファイルを選択します。

必要事項を入力し、「アップロード」をクリックします。

(3)帳票データ一覧画面が表示されます。

アップロードしたZIPファイル名をクリックします。



Copyright (c) Let's Co., Ltd. All rights reserved. 

Let’s  go together

４．ファイルの配信登録
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(4)メール送信文とファイル一覧を確認し、「配信登録」をクリックします。

ファイル一覧にはアップロードしたZIPファイルに含まれている帳票データ

が表示されます。
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４．ファイルの配信登録
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(5)配信登録ウィンドウが開きます。

配信タイミング、ダウンロードリンク配信の期間、回数を指定して「配信登録」を

クリックします。

(6)帳票データ一覧で配信登録の結果を確認します。
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