


Excelクリエートとは01
自社オリジナルの帳票を出力したい！そんなご要望にお応えできる機能です。
項目をお好みの場所に移動したり、網掛けやフォントサイズを変更してオリジナル資料
を作成します。また、関数をセットして独自集計を行う事もできます。
テンプレートは複数パターン保存可能なので様々な使途にお役立て頂けます。

1 Excelでレイアウト設計

2 設計した
Excelファイルを指定

3 オリジナル資料に
早変わり
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Microsoft Excel 2000 以降が別途必要
となります。
リモートデスクトップサービス環境で
お使いいただく場合、別途サーバー用
のExcelライセンスが必要となります。



01  Excelクリエートとは

・用紙縦横変更
・カラー
・ロゴ画像

・表示する項目の選択
・関数組込
・フォントサイズ

・フォント変更
・カラー
・ロゴ画像

標 準 オリジナル

参考事例

見積書  表紙

請求書

工事一覧表
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Excelのテンプレートを共有する05

編集済のExcelテンプレート用ファイルを、社内共有されているサーバーのフォルダ等に
コピーします。
フォルダ名をレッツ原価管理Go!上の機能別に分けておくと良いでしょう。

作成したテンプレートを使用するクライアントで、一度テンプレートの指定を行います。
各画面の[F10 Excel]クリック後のExcel書出画面のテンプレート[…]ボタンを
クリックします。　例）見積書A4縦の場合 

※注意※
社内でテンプレートを共有する場合、事前にExcelクリエート機能を使用する
ユーザーが、該当の共有フォルダにアクセスできるように設定を行ってください。

作成したExcelクリエートのテンプレートを、共有フォルダで社内共有しましょう。

1 テンプレートファイルのコピー

2 クライアントでのテンプレートファイル指定
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05  Excelのテンプレートを共有する

フォルダの選択画面が表示されるので、テンプレートファイルをコピーしたフォルダを
指定し[OK]をクリックします。

テンプレートが共有フォルダの場所に変わったことを確認してください。
指定した共有フォルダ内にコピーしたExcelテンプレートがリストに表示されることを
確認してください。

印刷・プレビュー・書出実行ができるようになりました！
一度実行すると、次回以降指定したテンプレートの場所を初期値として保持します。

※注意※
共有したテンプレートの編集は、同じテンプレートを参照しているすべてのユーザーに反映
されます。個別の設定を行いたい場合はローカルのフォルダで対応してください。

共有フォルダ内の
テンプレート指定が
できるように
なりました！

オリジナルの書式でも、
社内で共有して統一する事ができるね！

見積書のテンプレートを
コピーしたフォルダを
指定します
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