
新元号対応マニュアル

●ご不明の点は、サポートセンターまでお問い合わせください。

和暦で運用している方は、2019年5月1日以降の伝
票を入力する前に｢環境設定｣の｢元号表｣と｢見積書(マ
スター保守)｣の｢基本設定｣に新元号を追加します。

元号が変更になったときに必要な作業は？

１環境設定 元号を追加

和暦で運用している方は、追加をお願いします。
西暦で運用している方は、追加する必要はありません。

[マスター保守]＞[環境設定]＞｢基本｣
タブの｢年表示｣の｢元号表｣を開き、
新元号「令和」を追加します。

※元号を追加しても、登録済の伝票には影響
しません。

※｢年表示｣が西暦の場合は、｢元号表｣は開け
ません。

※｢年表示｣を和暦から西暦に変更することは
できません。

元号表保守(次ページへ)



入力項目

＊追加した元号は、以下のところで使用されます。
元号欄に自動セット

●各伝票検索条件および各集計資料、条件画面日付欄の初期値元号

入力項目

見積書を和暦で運用(和暦を使用する=チェックON)している方は、変更します。
西暦で使用している方は、変更の必要はありません。
今後、西暦で運用することも可能です。西暦での運用をお勧めします。

元号名
新元号「令和」を全角2文
字で入力

元号
新元号の頭文字「R」を半
角大文字1桁で入力

補正値
補正値を半角数字で入力
固定値：118

●発注書　　　●入庫伝票　　●支払査定表　　●現場日報
●工事登録　　●仕入伝票　　●出面書　　　　●支払伝票
●売上伝票　　●入金伝票(同時売上形式)　　　●請求明細書

２見積書　基本設定 元号を変更

｢元号表保守｣の｢元号名｣｢元号｣｢補正値｣の2行目(平成の下)に、
新元号を追加します。

(伝票日付は、｢運用｣タブ｢伝票日付初期値｣によります。「前回入力日付」の場合、[H]が表示されることがあります。)

[マスター保守]＞[見積書]＞[基本設
定]＞｢設定１｣タブの｢元号設定｣をク
リックし、新元号に変更します。

※元号を追加しても、登録済の伝票には影響
しません。

※｢和暦を使用する｣のチェックがOFFでも｢
元号設定｣は開けます。

｢元号設定｣の｢元号｣｢補正値｣を新元
号に変更します。

元号
新元号「令和」を全角2文
字で入力

補正値
補正値を半角数字で入力
固定値：2018

＊変更した元号は、「見積書」のみ
で使用されます。



見積書

工事受注

各種伝票

発注書▶

仕入伝票▶

[工事受注]の｢受注日｣｢契約日付｣｢工事日程｣｢進捗｣の元号を変更してください。
※｢受注日｣や｢契約日付｣が｢平成｣で｢工事日程｣や｢完成日｣が｢令和｣の場合は、｢受
注日｣や｢契約日付｣の元号を｢H｣と入力し、｢工事日程｣や｢完成日｣の元号を｢R｣と
入力します。
1つの工事で元号が混在しても問題ありません。
年の入力だけ注意してください。｢H31年｣と｢R1年｣だけ注意!!

新元号に変更後、｢平成｣で伝票を入力するときは？

旧元号で見積書を作成したい時は、[見積書]＞[基本設定]で元号を旧元号に変更す
る必要があります。詳細は、前ページを参照してください。

各種伝票(発注書・入庫伝票・現場日報・仕入伝票・出面書・支払伝票・売上伝
票・入金伝票)は、｢発注日｣｢納期｣｢入庫日｣｢日付｣の元号を変更してください。
※[発注書]の｢発注日｣が｢平成｣で｢納期｣が｢令和｣の場合は、｢発注日｣の元号を｢H｣
と入力し、｢納期｣の元号を｢R｣と入力します。
1つの発注書で元号が混在しても問題ありません。
年の入力だけ注意してください。｢H31年｣と｢R1年｣だけ注意!!

[出面書(従業員型)][現場日報]は1伝票に｢平成｣と｢令和｣を混在して登録す
ることはできません。



支払査定

見積書の検索

作成時の｢支払日｣と必要に応じて｢集計期間｣の元号を変更してください。
｢支払日｣と｢集計期間｣の元号が違っても問題ありません。
集計期間の元号が混在しても集計できます。
(例：H30年4月11日～R1年5月10日)
年の入力だけ注意してください。｢H31年｣と｢R1年｣だけ注意!!

元号が混在しても、資料や帳票は正しく集計される？

各伝票の検索・各種集計資料・対外帳票における日付(元号)は、
伝票で入力された日付を内部的に西暦で管理されています。

元号が混在しても正しく検索し集計されます。

[見積書]の検索画面｢見積作成日｣は基本設定で元号を変更しても、｢平成｣で表示さ
れますが正常に検索できます。
※ただし、検索時に｢平成31年5月1日｣～と入力する必要がありますので注意し
てください。



工事受注・各伝票の検索

●平成30年12月31日までの検索

元号を｢H｣と入力し検索します

●平成31年1月1日(令和1年1月1日)以降の検索

元号を｢R｣と入力し検索します

※補足

平成30年8月1日から令和1年7月31日までをまとめて検索する方法

｢平成30年12月31日｣までの工事および伝票を検索する場合は、元号を｢H｣と入
力し、検索します。
｢平成31年1月1日(令和1年1月1日)｣以降は、｢R｣で検索します。（「H」でも検
索できます）

上記の検索で
旧元号と新元号の伝票
が検索できます

H30年8月1日～R1年7月31日と指定する
とまとめて検索することができます。



各集計
集計したい期間によって元号を｢H｣または｢R｣と指定します

サポートセンター

http://www.lets-co.com

〒989-6162 宮城県大崎市古川幸町1丁目6-12

H30年4月1日～R1年5月31
日と指定して集計できます。


